PROGRAMA DE

Instituto Apoio a

Projetos
Alcoa Locajlis N

Neste documento sua organizagdo conhecerd o que o Instituto Alcoa valoriza no Programa de Apoio
a Projetos Locais e também as regras para envio de projetos comunitdrios.

APRESENTACAO

Instituto Alcoa

Fundado em 1990, no Brasil, o Instituto Alcoa é uma entidade sem fins lucrativos, que tem o propdsito
de transformar coletivamente os territérios em que a Alcoa estd presente - Pogos de Caldas, em Minas
Gerais; Sao Luis, no Maranhdo; e Juruti, no Par3, a fim de tornd-los mais inclusivos e menos desiguais.

Para isso, o Instituto Alcoa promove iniciativas em educacdo e geracdo de trabalho e renda, causas
estruturantes para o desenvolvimento de uma sociedade mais justa, além de incentivar a participacao
social e o didlogo em torno das causas como forma de mobilizagdo para o engajamento.

Nossas premissas

= Entendemos que o real impacto s6 acontecerd com uma atuacado conjunta, colaborativa e
participativa, envolvendo organizagdes da sociedade civil, gestdo publica e outras institui¢cdes
do ISP (Investimento Social Privado);

= Queremos construir relagdes de confianga, gerando parcerias com organiza¢des da sociedade
civil e com as comunidades dos territérios em que atuam;

* Trabalhamos para catalisar mudangas nos territérios por meio do investimento em projetos
de Educacdo e de Geracgdo de Trabalho e Renda;

» Acreditamos na forga da participacdo, da mobilizagdo e do engajamento das pessoas para a
transformacao efetiva dos territdrios;

= Apostamos na disseminagdo de conhecimentos sobre tematicas e causas relevantes para a
promocdo do desenvolvimento das comunidades.

Programa de Apoio a Projetos Locais

O Programa de Apoio a Projetos Locais do Instituto Alcoa contribui para o cumprimento da missao do
Instituto Alcoa: “promover coletivamente a educacdo e o desenvolvimento dos territdrios nos quais
atuamos.”

Sua estratégia central é o apoio financeiro a projetos locais desenvolvidos por organizagdes da
sociedade civil e/ou do setor publico nas areas prioritarias para o Instituto Alcoa — educa¢do com foco
em Ensino Fundamental e gera¢do de trabalho e renda.
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EDITAL
PROGRAMA DE APOIO A PROJETOS LOCAIS 2024

1. Em 2024, o Programa de Apoio a Projetos Locais do Instituto Alcoa apoiard projetos nas dreas de
Educacdo, Geracao de Trabalho e Renda & Empreendedorismo e Capacitacdo para o Mundo do
Trabalho, em trés regides especificas onde a Alcoa atua, tem negdcios, ou que fazem parte de
suas dareas de influéncia:

REGIAO / ESTADO MUNICIPIOS

Juruti / PA Juruti
Pocos de Caldas / MG Andradas, Caldas, Divinolandia/SP e Pogos de Caldas
S3o Luis / MA S30 Luis

2. Os trés focos prioritarios para investimento do Instituto Alcoa estao assim definidos:

=  Educacgdo (com foco no Ensino Fundamental)
= Geracdo de Trabalho e Renda & Empreendedorismo
= (Capacitacdo para o Mundo do Trabalho

FOCOS LINHAS DE ATUAGAO

Formacao técnica e em gestdo de profissionais da educagao do Ensino
Fundamental

Apoio a iniciativas de Educomunicagao para estudantes do Ensino Fundamental
Apoio a atividades no contraturno escolar para estudantes do Ensino Fundamental

Apoio a projetos educacionais com foco na recomposicao da aprendizagem de
. alunos do Ensino Fundamental (ex.: formacdo de professores e estudantes para
EDUCACAO uso de ambientes virtuais e aplicativos para estudos, utilizacdo de novas midias no
processo ensino-aprendizagem, incentivo a permanéncia na escola, questdes
ligadas a saude mental dos profissionais da educacdo e alunos etc.)

Apoio a projetos educacionais com foco na reducgdo de distorcdo idade-série e
evasdo escolar de alunos do Ensino Fundamental

Fortalecimento de espagos de participagdo para os estudantes na escola (grémios,
midia escolar, projetos de intervengdo comunitaria etc.), no Ensino Fundamental

Apoio a iniciativas de empreendedorismo (ex.: formagéo para

GERACAO DE TRABALHO  empreendedorismo, fortalecimento de nano e micro negécios etc.)
E RENDA &
EMPREENDEDORISMO  Apoio a iniciativas de fortalecimento de grupos produtivos (ex.: cooperativas,

associacdo de produtores)



Apoio ao desenvolvimento de competéncias de jovens e adultos para inser¢do
CAPACITACAO PARA O no mundo do trabalho (ex.: habilidades profissionais, relacionamento
MUNDO DO TRABALHO interpessoal, lideranga, inteligéncia emocional etc.)

Qualificagdo profissional (cursos profissionalizantes com certificagao)
Importante:

Todos os projetos devem prever acdes e incluir um periodo para apuracdo dos resultados no
cronograma apresentado. Isto é, o prazo de execuc¢do do projeto deve incluir a etapa de verificagdo
das transformacgdes promovidas pelo projeto e o impacto para os(as) beneficidrios(as) da iniciativa.

Orientacdo especifica para:

=  Projetos de Geragdo de Trabalho e Renda & Empreendedorismo:

— Todos devem incluir em sua programacao de atividades a formag¢ao em educacdo
financeira para os(as) participantes.

— Aqueles que contemplarem producdao e comercializacdao de produtos e servicos
devem detalhar o plano para comercializacdo, incluindo — mas ndo se limitando a —
publico alvo, canais de venda, fornecedores e andlise de mercado.

— Projetos com foco no aumento da renda deverdao acompanhar os resultados gerados
em cada familia participante.

=  Projetos com foco em apoio ao empreendedorismo e apoio a grupos produtivos devem
prever a realizacao de formacgdo para os participantes em elaborac¢do de plano de negdcios.

3. Dado que um projeto surge como necessidade de resposta a um problema ou como possibilidade
de aprimorar algo que ja se conquistou, sempre deve contribuir para gerar mudangas. Por isso, as
organizagdes responsaveis pelos projetos que forem aprovados neste Edital participardao de uma
formagao no tema Monitoramento e Avaliagao de Resultados oferecida pelo Programa de Apoio
a Projetos Locais. O repasse da verba as organizagdes responsaveis pelos projetos aprovados esta
condicionado a participagao nesta formacao.

4. Critérios de participacdao no processo de selegdo:
a. Podem participar organiza¢des que atendam aos seguintes critérios:

* Ser uma organizac¢do da sociedade civil (OSC) ou do sistema S constituida juridicamente
ha mais de 02 (dois) anos;

= Ter como drea de atuacdo as regidoes apontadas no item 1 deste edital;

= Apresentar a documentacdo solicitada no item 6 deste edital, no prazo ali definido;

= Apresentar um Unico projeto neste processo de selecdo;

= Assumir o compromisso de participar da formagdo no tema Monitoramento e Avaliacdo
de Resultados oferecida pelo Programa de Apoio a Projetos Locais.

= Apresentem, pelo menos, uma parceria financeira assegurada para o desenvolvimento da
proposta, que corresponda a, no minimo, 10% (dez por cento) do valor total do projeto.
N3o seguirdo no processo de sele¢do projetos que ndao apresentarem parceria que atenda
a este critério. O aporte de recursos préprios pela organizacdao é considerado como
contrapartida e ndo como parceria.

Caso a organizagdo proponente seja de apoio a projetos de pesquisa, ensino e extensdo,
cientificos, tecnoldgicos, de estimulo a inovacdo e de interesse de universidades e/ou institutos



federais, deve apresentar o instrumento de parceria com a/o respectiva/o universidade ou
instituto federal.

b. Nao podem participar organizacbes que:

= Tenham fins de doutrinacdo religiosa, politico partidaria, ou que representem causas
individuais;

= Demonstrem atitude de discriminacao, baseada em qualquer tipo de critério;

= Nao tiveram aprovacdo para a prestacao de contas finalizada de projetos apoiados
anteriormente pelo Instituto Alcoa;

= Tenham projetos, com aporte financeiro do Instituto Alcoa, ainda em andamento sem
aprovacao da prestacdo de contas final.

c. Nao podem ser encaminhados projetos:

= Desenvolvidos por pessoas fisicas. S6 serdo analisados projetos encaminhados por
organizacOes da sociedade civil e do sistema S;

* Cujo(a) coordenador(a) ou responsdvel tenha vinculo com mais de um projeto inscrito
neste edital.

d. Podem ser encaminhados projetos que:

Proponham ac¢des de acordo com os focos prioritarios para investimento do Instituto
Alcoa, mencionados no item 2 acima. As acGes podem ser de implantagdo, expansao,
aperfeicoamento ou disseminac¢do de propostas ja existentes;

Solicitem ao Programa de Apoio a Projetos Locais um valor entre RS 50.000,00 (cinquenta
mil reais) e RS 200.000,00 (duzentos mil reais);

Iniciem as atividades entre outubro e dezembro de 2024 e sejam planejados para o
periodo de duragdo de até dois anos. O periodo de duragdo do projeto deve ser suficiente
para apurag¢ao dos resultados nele previstos;

Tenham perspectiva de continuidade e sustentabilidade das a¢des apds o encerramento
do apoio do Instituto Alcoa;

5. Como enviar projetos

Caso sua organizagdo atenda a todos os requisitos e critérios fundamentais descritos
anteriormente, acesse o Sistema de Gestdo do |Instituto Alcoa, no site
https://institutoalcoa.sponsor.com, preencha as questdes constantes do formulario de cadastro
que estd no sistema e insira os documentos obrigatdrios. E possivel inserir até 10 arquivos no
sistema, totalizando no maximo 10 MB. Esses arquivos podem ser em PDF, JPG, Microsoft Word,
Microsoft Excel e Microsoft PowerPoint. Digitalize os documentos em baixa resolucdo e agrupe
as diversas paginas de cada documento em um Unico arquivo. Nomeie os arquivos de acordo com
seu conteudo, facilitando sua identificacdo. Exemplo: CNPJ.pdf, Estatuto Social.pdf etc.

Atencdo! Ndo serdo aceitos links de acesso a documentos (exemplo: Google Drive).

Toda informacdo fornecida sera tratada confidencialmente.

Recomendamos que imprima uma versao em branco das questdes, prepare as respostas junto
com sua equipe de trabalho e depois acesse o sistema e insira essas informacdes.

E possivel salvar as informacdes a medida que forem inseridas no sistema e sé enviar quando


https://institutoalcoa.sponsor.com/

completar o processo. Os documentos, fotos e video devem ser enviados juntamente com o
formulario.

No Guia para Preenchimento do Formuldrio vocé encontra orientacdes para o correto
preenchimento do formuldrio de cadastro do projeto no Sistema de Gestdo do Instituto Alcoa.

E no Guia de Orientacbes para Elaboracdo de Projetos é possivel acessar informacdes Uteis a
respeito de como elaborar um projeto.

6. Documentos
O envio dos documentos acontecerd em até trés etapas:

Etapa 1: Quando o projeto for enviado: Documentacao inicial obrigatéria.

Etapa 2: Apds avaliacdo técnica dos projetos segundo os critérios de participacdo e de andlise:
Documentacdo intermediaria obrigatdria.

Etapa 3: Posteriormente, caso o projeto seja priorizado pelo Conselho Consultivo de Relagdes
Comunitarias da localidade, sera solicitada documentagdao complementar. O envio destes
documentos complementares para os projetos priorizados é obrigatério.

Documentos a serem submetidos na etapa 1:

Documentagao inicial obrigatodria

1. Copia do Estatuto em vigor, ou documento equivalente, registrado em cartério

2. Copia da ata de eleicdo da diretoria e dos conselhos em exercicio, ou documento equivalente, registrada em
cartorio

3. Cronograma do projeto, em Excel, conforme modelo fornecido pelo Instituto Alcoa. N3o sera aceito arquivo em
PDF.

4. Orcamento do projeto, em Excel, conforme modelo indicado pelo Instituto Alcoa. Ndo serd aceito arquivo em
PDF. Atengao: caso haja uma linha para despesas administrativas no Orgamento, estas ndo podem exceder 10%
do valor total solicitado ao Instituto Alcoa. As despesas administrativas sdo aquelas que a organizagdo tem para
viabilizar o projeto. Em geral, referem-se a parte dos custos de: energia elétrica; dgua e esgoto; internet;
telefonia; aluguel; despesas cartoriais, servigo contdbil, assessoria de comunicagdo; despesas com recursos
humanos que executam tarefas administrativas da organizacao, entre outros similares.

5. 5 (cinco) fotos que retratem atividades do projeto e os espacos onde acontecem.

i) comprovante de que a organizacdo que solicita o apoio é

proprietaria do terreno. Ndo serdo aceitos Termos de Comodato,

Em caso de ampliagdo/reforma: Cessdo ou equivalente. O recurso do Instituto Alcoa nao pode
ser utilizado para aquisicao de imdével ou construgdo de novo
imoével.



https://www.alcoa.com/brasil/pt/resources/Instituto_Alcoa/Programa_de_Apoio/2024/guia-de-preenchimento-do-formulario-2024.docx
https://www.alcoa.com/brasil/pt/resources/Instituto_Alcoa/Programa_de_Apoio/2024/guia-elaboracao-de-projetos-2024.docx
https://www.alcoa.com/brasil/pt/resources/Instituto_Alcoa/Programa_de_Apoio/2024/Cronograma-2024.xlsx
https://www.alcoa.com/brasil/pt/resources/Instituto_Alcoa/Programa_de_Apoio/2024/Orcamento-2024.xlsx

Documentos a serem submetidos na etapa 2:

Documentagao intermediaria obrigatdria

Cépia do CNPJ — consulta de situacdo cadastral emitida no site da Receita Federal no ano de apresentacao do
projeto

Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido emitida no ano de
apresentacdo do projeto pelo site: https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir
Duas cotacGes de precos detalhadas para cada item solicitado para o projeto, apenas para os itens que
possuam valor unitdrio acima de R$200,00 (duzentos reais). Também sdo aceitas cotacBes obtidas em sites de
fornecedores ou por e-mail. Caso exista somente um fornecedor para o item solicitado, enviar declaracdo de
fornecedor exclusivo. Em casos de contratacdo de servicos de terceiros para o projeto, a organizacao devera
enviar as cotagOes de dois profissionais. Para pregos obtidos em sites, seguir este exemplo

Declaragdes de parceria para o projeto: devem ser emitidas em papel timbrado dos parceiros e assinadas pelos
representantes dos parceiros. Na declaracdo devem ser mencionados o valor do apoio oferecido e o nome do
projeto apoiado. A assinatura pode ser eletronica/digitalizada.

Video de apresentacdo do projeto, com duragcdo maxima de 3 minutos e no maximo 10 Mb, conforme roteiro.
O video podera ser publicado na plataforma YouTube e o link informado no campo especifico do Sistema.
check list de Saude, Seguranca e Meio Ambiente — SSMA
preenchido e assinado pelo engenheiro ou arquiteto
responsdvel pela obra, conforme modelo fornecido pelo
Instituto Alcoa.

Certidao negativa ou com efeitos de negativa do FGTS

Em caso de ampliagdo/reforma:

Documentos a serem submetidos na etapa 3:

Documentagao complementar obrigatoria somente de projetos que forem

priorizados pelos Conselhos Consultivos
Lista de Representantes contendo os dados dos membros da Diretoria e dos Conselhos(s) da organizagao,
conforme modelo fornecido pelo Instituto Alcoa, em Excel.
N3do serd aceito arquivo em PDF.
Formulario de Confirmacdo de Dados Bancérios (conforme modelo fornecido pelo Instituto Alcoa)
Anotacdo/Registro de Responsabilidade Técnica (ART/RRT)
Em caso de ampliagdo/reforma: do projeto emitida e paga pelo engenheiro ou arquiteto
responsavel. Este documento pode ser emitido pela internet.

7. Critérios de andlise

Os critérios técnicos para andlise dos projetos recebidos contribuem para a tomada de decisdo
guanto a sua aprovagao e sdo assim agrupados:

Quanto a organizacdo proponente:

= Histdrico da organizagdo, missdo, objetivos, atuagao, publico atendido, resultados ja obtidos.

= Histdrico de apoio anterior recebido do Instituto Alcoa e/ou da Alcoa Foundation (projetos ja
apoiados e com presta¢do de contas aprovada).

= Capacidade técnica e experiéncia no tema do projeto.

= Experiéncia no estabelecimento de parcerias e na mobilizacao de recursos.

= Condic¢Ges das instala¢Oes e equipamentos.


https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir
https://www.alcoa.com/brasil/pt/resources/Instituto_Alcoa/Programa_de_Apoio/2024/modelos-cotacao-sites.docx
https://www.alcoa.com/brasil/pt/resources/Instituto_Alcoa/Programa_de_Apoio/2024/roteiro-video.docx
https://www.alcoa.com/brasil/pt/resources/Instituto_Alcoa/Programa_de_Apoio/2024/check-list-SSMA.xlsx
https://www.alcoa.com/brasil/pt/resources/Instituto_Alcoa/Programa_de_Apoio/2024/Lista-de-representantes-2024.xlsx
https://www.alcoa.com/brasil/pt/resources/Instituto_Alcoa/Programa_de_Apoio/2024/Formulario-de-Confirmacao-Dados-Bancarios.docx

Quanto ao projeto:

Alinhamento e Coeréncia:

Coeréncia do objetivo geral do projeto com a finalidade da organizagao proponente, conforme
descrito em seu estatuto social.

Estrutura e adequacdo da proposta: coeréncia entre justificativa, objetivos, acGes, indicadores
e resultados esperados; clareza na definicdo do publico a ser alcancado direta e indiretamente
pelo projeto.

Planejamento e Gestdo

Definigdo de estratégias de monitoramento e avaliagdo.

Inclusdo de indicadores de resultados, no minimo os propostos pelo Instituto Alcoa.

Existéncia comprovada de outras fontes de recursos para o desenvolvimento do projeto.
Despesas administrativas totalizando, no mdaximo, 10% do valor solicitado para o Instituto
Alcoa.

Grau de participacdo da comunidade e do publico no planejamento das ag¢des.

Previsdo de formacdo em educacgdo financeira e em elaboracdo de plano de negdcios para os
projetos com foco em Geragdo de Renda & Empreendedorismo.

Apresentacdo de estratégia para comercializacdo de produtos e servicos para os projetos com
foco em Geracdo de Renda & Empreendedorismo. Viabilidade do plano de verificacdo e
avalia¢do de resultados.

Impacto e Relevéancia

Relevancia dos resultados e impactos esperados em relacao ao foco.
Potencial de transformacao efetiva conforme os objetivos do projeto.

Perenidade e Legado

Apresentacdo de estratégias de monitoramento, avaliagao e plano de divulga¢do do projeto,
incluindo agdes e resultados.

Contribui¢do que o projeto deixa para a comunidade ao término das agdes previstas.
Horizonte de continuidade e sustentabilidade da iniciativa apds o término do apoio do Instituto
Alcoa.

Sao responsaveis pela andlise, aprovagao e acompanhamento dos projetos em cada localidade:

A assessoria contratada pelo Instituto Alcoa — FICAS — responsavel por orientar as organizagdes
no processo de selecdo de projetos e pela execugdo das primeiras etapas de analise e
aprovagao.

Representante de Relagdes Comunitarias (RC) — profissional na unidade Alcoa responsavel pelas
relacbes comunitdrias; é o(a) mediador(a) do relacionamento do Instituto Alcoa com as
comunidades.

Equipe Lider Local — em cada unidade Alcoa existe um grupo de funciondrios que
voluntariamente se dedica a identificar, selecionar e acompanhar projetos locais.

Conselho Consultivo de Relagdes Comunitarias — compostos por pessoas que representam a
diversidade das organizac¢des locais, do poder publico, da prépria empresa e, sempre que
possivel, de outras empresas de relacionamento da Alcoa. Constitui uma estratégia para o
didlogo construtivo com as comunidades e para a transparéncia na destinacdo dos recursos.
Diretoria e Conselho do Instituto Alcoa — sdo responsaveis pela andlise e aprovacao final dos
projetos.



A andlise e a aprovagao dos Projetos recebidos sao realizadas em trés etapas:
Etapa 1: Andlise dos projetos segundo os critérios de participagdo

Os projetos sdo analisados primeiramente pelo FICAS, que verifica se a documentacdo inicial
obrigatéria enviada estd de acordo com o indicado neste Edital. Além da avaliagao documental, o
FICAS efetua a avaliacao técnica segundo os critérios de participacdo. Os projetos que atendem a
estes requisitos sdao enviados para a etapa seguinte.

Etapa 2: Apos avaliagdio técnica dos projetos segundo os critérios de participagdo e de andlise

Nesta etapa, o FICAS entra em contato com as organizacdes responsdveis por projetos que estdo
de acordo com o Edital para esclarecer duvidas, buscar informacdes complementares, solicitar
ajustes no formuldrio de cadastro e a documentacdo intermediaria obrigatdria.

Em seguida, a analise é apresentada ao Instituto Alcoa e a/ao RC da localidade. Estes projetos
passam por entrevistas realizadas pela equipe da Alcoa e, caso estejam aptos, seguem no processo
de avaliagao.

Ainda nesta etapa, as organizacGes tém a oportunidade de apresentar suas propostas ao Conselho
Consultivo de Relacbes Comunitdrias da localidade em uma Banca de Apresentagao de Projetos. A
Banca pode ser realizada de forma online ou presencial. Cada projeto recebe uma pontuacao,
conforme Instrumento de Priorizacdo de Projetos. Os projetos com maior pontuacdo e, conforme
a verba disponivel para a localidade, sdo enviados para a etapa seguinte.

Etapa 3: Avaliagdo pela Diretoria e Conselho do Instituto Alcoa

Os projetos que chegam a esta etapa apresentam a documentacdo complementar obrigatéria e
sdo entdo avaliados pela Diretoria e Conselho do Instituto Alcoa, responsdveis pela aprovacao
final. Uma vez aprovados, os(as) RCs sdo comunicados(as) e formalizam o apoio junto as
organizagdes proponentes.

Para projetos que envolvem construgdo, ampliacdo e/ou reforma, o aporte de recursos é
efetivado em parcelas. Para os demais projetos, a doagao é feita numa Unica vez.

No momento de formalizagdo do apoio aos projetos, os(as) representantes legais da organizagdo
recebem o Manual de Prestagdes de Contas do Programa de Apoio a Projetos Locais, com as
orientagdes de como preencher e enviar os relatdrios parciais e final, bem como a presta¢ao de
contas financeira.



10. Cronograma do processo de selecdo dos projetos em 2024

Insti
As principais etapas e datas do Programa de Apoio a Projetos Locais RT::gt;

Apresentacdo do Edital 2024
(online para 3 localidades
simultaneamente)

Inscrigbes dos projetos no

22ifev 18/mar a 5/abr

Enfrevistas com as.
organizacbes Resultado da Etapa 2

10 a 21/jun Ate 22/,

Envio dos documentos da
Etapa 3

11. Compromisso da organiza¢ao em relacdo ao recurso e prestagdo de contas:

No ato de recebimento da doacdo, o representante legal da organizacdo beneficiada manifesta
seu “de acordo” com as determinacdes abaixo descritas, mediante a assinatura nos espacos
indicados no Comunicado de Aprovagao de Projeto para Recebimento de Doagdo com Encargo:

1) E proibida a utilizagdo dos recursos recebidos para lobby, para influenciar elei¢des para cargos
publicos, bem como o repasse da verba para outra organiza¢do ou sua destina¢do para fins nao
filantrépicos.

2) A organizagdo nao poderad utilizar o recurso recebido do Instituto Alcoa para pagamento de
despesas anteriores a assinatura do Comunicado de Aprovagdo do Projeto, a ndo ser que hajauma
autorizagdo por escrito do Instituto Alcoa.

3) Caso haja sobra de verba apds a conclusdo do projeto aprovado, a organizacdao devera
devolvé-la ao Instituto Alcoa ou podera enviar para prévia avaliacdo do Instituto Alcoa a proposta
de sua utilizacdo.

4) A organizacdo devera manter registros e recibos dos gastos da verba recebida pelo periodo
de 5 (cinco) anos, bem como permitir que o Instituto Alcoa verifique estes registros a qualquer
tempo.

5) A organizagdo devera efetuar o registro da doagdo em uma conta contabil especifica (restrita
aos seus fins filantrépicos) em seus registros financeiros. Ndo se trata de uma conta bancaria
exclusiva para o projeto, mas de uma “conta” em sua contabilidade para o registro da doacdo
recebida do Instituto Alcoa para executar o projeto.

6) A organizagdo se compromete a utilizar toda a verba recebida no prazo estabelecido no
cronograma constante do projeto apresentado ao Instituto Alcoa e por ele aprovado.

7) A instituicdo se compromete a apresentar medicdo mensal das agbes previstas no
cronograma do projeto, relatérios parciais trimestrais, acompanhados da documentacao fisico-
financeira e relatério final, com a descricdo dos resultados alcangados, em prazo a ser
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a.

estabelecido de acordo com a data de repasse do recurso. Os relatérios devem seguir o modelo
disponibilizado pelo Instituto Alcoa e devem ser acompanhados dos documentos indicados no
Manual de Prestacdo de Contas.

8) A instituicdo se compromete a utilizar toda a verba recebida no prazo estabelecido no
cronograma constante do projeto apresentado ao e aprovado pelo Instituto Alcoa, em qualquer
hipdtese em prazo nao superior a dois anos contados da data do recebimento da doacgdo. Caso
haja sobra de verba superior a RS 100,00 (cem reais), a organizac3o tera duas opc¢des:

a. Devolvé-la ao Instituto Alcoa;

b. Enviar para prévia avaliagdo do Instituto Alcoa uma proposta para utilizacdo da sobra de
verba, a qual devera incluir os respectivos orcamentos para sua execucdo. O Instituto Alcoa
podera aprovar a proposta, concedendo a entidade prazo adicional para implementa-la, desde
gue esta cumpra todas as condi¢Ges aplicdveis ao projeto cuja execug¢do originou a sobra de
verbas.

9) E vedada a utilizagdo dos recursos recebidos para fins diversos dos constantes do projeto
aprovado, comprometendo-se a organizacdao a imediatamente devolver ao Instituto Alcoa os
recursos que forem indevidamente aplicados.

10) O ndo cumprimento das determinacbes anteriores poderd acarretar acbes como o
descredenciamento da organizacdo para o recebimento de novas doagdes, sem prejuizo da
adocdo de todas as medidas legais cabiveis contra a organiza¢do e/ou seus dirigentes.

Acompanhamento dos projetos apoiados

O Manual de Prestacgdo de Contas contendo as orientagdes para utilizacdo do recurso doado sera
entregue pelos(as) RCs quando da aprovacgdo do projeto.

O FICAS, os(as) RCs e o Instituto Alcoa acompanham o desenvolvimento dos projetos por meio das
seguintes estratégias:

Medicdo mensal das acOes previstas no cronograma do projeto, conforme modelo a ser
disponibilizado pelo Instituto Alcoa

Relatério Técnico Parcial

A organizagdo deverd apresentar Relatérios Técnicos trimestrais de acompanhamento do
projeto, juntamente com:

v Declaragdo de Recebimento de Recursos, conforme modelo fornecido pelo Instituto Alcoa,
assinado pelo responsdavel legal pela aplicagdo dos recursos, com firma reconhecida em
cartério. O documento pode ser assinado digitalmente, desde que com uso de certificado
digital no padrao ICP Brasil. - deve ser anexada apenas ao primeiro Relatdrio Técnico
Parcial.

v" Planilha financeira Unificada, em Excel, sobre as despesas realizadas para execuc¢do do
projeto, que contém: o Relatério de Execugdo Orgamentaria, o Controle de Comprovantes
Fiscais e de Pagamentos, o Orcamento e o Cronograma aprovados do projeto - conforme
modelos disponibilizados pelo Instituto Alcoa);

v' Cdpia de todos os comprovantes fiscais das despesas realizadas no periodo (imagens
digitalizadas em PDF legiveis de todos os documentos: notas, cupons fiscais, recibos e guias
de recolhimento dos impostos e contribuicdes);

v" Todos os comprovantes de quitagdo (imagens digitalizadas em PDF legiveis de cheques e
respectivos comprovantes de sua compensagdo no extrato bancario, comprovantes de
transferéncias eletronicas, comprovantes de pagamento de boletos);

v 5 (cinco) fotos digitais que comprovem a execucdo do projeto;
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v’ Copia dos comprovantes de indicadores utilizados na medicdo dos resultados (cépia
digitalizada em PDF legivel de todos os documentos);

O modelo do Relatdrio Técnico Parcial consta no Manual de Prestacdes de Contas e é fornecido
a organizacao beneficiada no momento de oficializacdo da aprovacao do projeto. Este Relatério
Técnico Parcial serd preenchido eletronicamente no Sistema de Gestao de Projetos do Instituto
Alcoa (Performind). O acesso sera feito por link a ser enviado oportunamente a organiza¢do. Os
documentos solicitados nas prestacdes de contas parciais também serdo inseridos no Sistema
de Gestdo de Projetos por meio do mesmo link.

Haverd acompanhamento presencial por parte dos(as) Representantes de RelagGes
Comunitarias, que aplicardao questiondrios especificos a respeito do andamento do projeto.

Relatério Técnico Final

Ao término do periodo estipulado para o projeto, a organizacdo deve apresentar o Relatério
Técnico Final, incluindo a ultima prestacdo de contas fisico-financeira e a comprovacao dos
indicadores utilizados na medicdo dos resultados do ultimo periodo. O link para acesso ao
Relatério Técnico Final sera enviado a organizagdo por meio do Sistema de Gestdo de
Projetos.Os documentos obrigatérios na prestacdo de contas final sdo os mesmos solicitados
nas prestacdes de contas parciais e também deverdo ser inseridos no Sistema de Gestdo de
Projetos.

Caso a organizacao ndo comprove a realizacdo do projeto, ou sua prestacao de contas nao seja
aprovada, ndo podera submeter novos projetos ao Instituto Alcoa pelo prazo de trés anos. Apds
este periodo, o/a Representante de Relagdes Comunitarias da localidade e o Instituto Alcoa
analisardo a viabilidade de apoio a novas iniciativas.

Visitas: durante o projeto sao realizadas visitas de acompanhamento pela equipe Alcoa.
Painel Comunitario

A cada trés anos e em localidades diferentes ocorre o Painel Comunitario, um evento em que
todos os RCs, equipe e conselheiros do Instituto Alcoa s3o convidados a compartilhar
experiéncias das organizagoes que tiveram seus projetos financiados. A Unidade Alcoa que sedia
cada evento seleciona organizagGes com projetos concluidos para participar e apresentar os
resultados de seus projetos. O Painel é a principal forma de prestar contas a sociedade de
maneira clara e transparente, além de estreitar o relacionamento com a comunidade e
reconhecer a participagao dos parceiros.

12.1. Acompanhamento de indicadores dos projetos de Geragao de Renda & Empreendedorismo

Para os projetos de Geragdo de Renda & Empreendedorismo, o Instituto Alcoa podera solicitar as
organizacOes que apresentem os resultados de evolucdo da renda das familias participantes.

1)

2)

3)

Para o acompanhamento da evolucdo da renda, dados pessoais poderdao ser tratados e o
disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados, LGPD, Lei 13.709/2018 deve ser observado.

Considerando que, para cumprimento dos requisitos do Instituto Alcoa, a organizacao
apresentara relatdrios parciais e final da evolucdo da renda, estes relatdrios devem ser enviados
anonimizados e sumarizados (ex.: regido, faixa de renda etc.), tal como dispéem os Artigos 79,
IV e 122 da LGPD.

Quaisquer tratamentos de dados pessoais a serem realizados para atingimento das finalidades
serdo de responsabilidade da organizac¢do, figurando esta como Controladora nos termos da

LGPD.
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